
 

 

 

INFORME DE ACTIVIDADES  

 

Nombre: CAMILO ANDRES TEJADA CHAVARRO 

Numero de contrato: HUI-024-2026 

Mes reportado: MARZO 2026 

Lugar de ejecución: CETAP La Plata Huila 

1. Identificación de la actividad 
 
Realizar el proceso de socialización y difusión inscripciones y matrículas de los 
procesos de formación y programas ofertados en el Lugar del centro de tutoría y 
municipios aledaños. 
 
2. Acciones realizadas  
 
En cumplimiento de la obligación contractual relacionada con la socialización y 
difusión de procesos académicos, informativos y de formación ofertados en el 
CETAP La Plata, realicé diversas acciones de divulgación dirigidas a la 
comunidad estudiantil, mediante el uso de canales digitales, principalmente 
grupos de WhatsApp segmentados por semestre. 

El día 3 de marzo de 2026 compartí con los estudiantes de noveno semestre del 
CETAP La Plata, a través del grupo de WhatsApp correspondiente, la invitación 
a participar en una charla informativa dirigida a los estudiantes interesados en 
matricular la opción de Trabajo de Grado para el periodo académico 2026-2. 

El día 6 de marzo de 2026 se compartió el primer mensaje informativo a través 
de los grupos de WhatsApp de los semestres 1, 2, 5, 7, 9 y 10, en el cual se 
socializó el calendario de matrículas y la oferta de créditos bajo la estrategia virtual 
del programa de Administración Pública Territorial. 

El día 8 de marzo de 2026 se envió un segundo mensaje mediante los mismos 
canales de comunicación, con el fin de reforzar la información previamente 
compartida y garantizar su adecuada difusión entre la comunidad estudiantil. 

El día 9 de marzo de 2026 se realizó un tercer envío de información a través de 
los grupos de WhatsApp del CETAP, reiterando el contenido de los mensajes 



 

 

anteriores y recordando a los estudiantes el inicio del proceso de matrícula 
programado para el día siguiente. 

El mismo día 9 de marzo de 2026 se socializó con los estudiantes de noveno 
semestre la invitación a participar en una capacitación sobre lectura crítica, 
dirigida a quienes presentarán el examen Saber Pro, con el fin de fortalecer sus 
competencias académicas. 

El día 10 de marzo de 2026, en horas de la mañana, se compartió un cuarto 
mensaje informativo en el que se indicó que el proceso de matrícula de créditos 
virtuales había iniciado a partir de las 12:00 a.m., con el propósito de dinamizar la 
participación de los estudiantes en este proceso. 

Adicionalmente, durante los días 10, 11, 12 y 13 de marzo de 2026, se brindó 
acompañamiento permanente a los estudiantes a través del canal de WhatsApp, 
atendiendo las solicitudes de apoyo relacionadas con el proceso de matrícula, 
resolviendo inquietudes y orientando de manera oportuna a quienes lo 
requirieron. 

Posteriormente, el día 18 de marzo de 2026 se compartió con los estudiantes de 
noveno semestre la invitación a una capacitación sobre razonamiento 
cuantitativo, orientada a la preparación para la presentación del examen Saber 
Pro. 

Finalmente, el día 24 de marzo de 2026 se difundió la invitación a una 
capacitación sobre comunicación escrita, dirigida igualmente a los estudiantes de 
noveno semestre que presentarán el examen Saber Pro, con el propósito de 
fortalecer sus habilidades en esta área. 

Estas acciones permitieron garantizar una difusión oportuna y efectiva de 
procesos institucionales relevantes, promoviendo la participación activa de los 
estudiantes y fortaleciendo los canales de comunicación del CETAP La Plata. 

  
3. Evidencias de la actividad  
 
A continuación, presento las evidencias fotográficas con sus respectivas 
descripciones relacionadas con cada una de las actividades desarrolladas: 

Evidencia 1: Captura de pantalla del mensaje enviado el 3 de marzo de 2026 a 
través del grupo de WhatsApp de los estudiantes de noveno semestre del CETAP 
La Plata, en el cual se comparte la invitación a la charla informativa para 
estudiantes interesados en matricular la opción de Trabajo de Grado para el 
periodo 2026-2. 



 

 

 

 

 

 

 

 

Evidencia 2: Captura de pantalla del mensaje enviado el 6 de marzo de 2026 a 
través de los grupos de WhatsApp de los semestres 1, 2, 5, 7, 9 y 10 del CETAP 
La Plata, en el cual se socializa el calendario de matrículas y la oferta de créditos 
bajo la estrategia virtual del programa de Administración Pública Territorial para 
el periodo 2026-1. 

Evidencia 3. Captura de pantalla del mensaje enviado el 9 de marzo de 2026 a 
los estudiantes de noveno semestre, mediante el cual se socializa la invitación a 
la capacitación sobre lectura crítica dirigida a los estudiantes que presentarán el 
examen Saber Pro. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 
Evidencia 4: Captura de pantalla del mensaje enviado el 8 de marzo de 2026 a 
través de los grupos de WhatsApp institucionales, mediante el cual se refuerza la 
información previamente compartida sobre el proceso de matrícula y la oferta 
académica de créditos virtuales. 

 
Evidencia 5: Captura de pantalla del mensaje enviado el 9 de marzo de 2026 a 
los grupos de WhatsApp de los estudiantes, en el cual se reitera la información 
sobre el proceso de matrícula y se recuerda el inicio del mismo programado para 
el día siguiente. 

 
Evidencia 6: Captura de pantalla del mensaje enviado el 10 de marzo de 2026 
en horas de la mañana, donde se informa a los estudiantes que el proceso de 
matrícula había iniciado a partir de las 12:00 a.m., con el fin de incentivar la 
participación oportuna. 
 
 
 
 
 



 

 

Evidencia 7: Capturas de pantalla de conversaciones sostenidas a través de 
WhatsApp durante los días 10, 11, 12 y 13 de marzo de 2026, donde se evidencia 
el acompañamiento brindado a los estudiantes en el proceso de matrícula, 
incluyendo la orientación, resolución de inquietudes y apoyo en el 
diligenciamiento del proceso. 



 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Evidencia 8. Captura de pantalla del mensaje enviado el 18 de marzo de 2026 a 
los estudiantes de noveno semestre, en el cual se comparte la invitación a la 
capacitación sobre razonamiento cuantitativo, orientada a la preparación del 
examen Saber Pro. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Evidencia 9. Captura de pantalla del mensaje enviado el 24 de marzo de 2026 a 
los estudiantes de noveno semestre, en el cual se socializa la invitación a la 
capacitación sobre comunicación escrita, dirigida a los estudiantes que 
presentarán el examen Saber Pro. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

5. Observaciones (si aplica) 
No aplica 

 

 

Firma del contratista:  
Nombre: CAMILO ANDRES TEJADA CHAVARRO 
Documento de identidad: 94541147 
Fecha: 31 de Marzo de 2026 


