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INFORME DE ACTIVIDADES

Nombre: CAMILO ANDRES TEJADA CHAVARRO
Numero de contrato: HUI-024-2026

Mes reportado: MARZO 2026

Lugar de ejecucion: CETAP La Plata Huila

1. Identificacion de la actividad

Realizar el proceso de socializacion y difusion inscripciones y matriculas de los
procesos de formacién y programas ofertados en el Lugar del centro de tutoria y
municipios aledafos.

2. Acciones realizadas

En cumplimiento de la obligacién contractual relacionada con la socializacion y
difusién de procesos académicos, informativos y de formacién ofertados en el
CETAP La Plata, realicé diversas acciones de divulgacion dirigidas a la
comunidad estudiantil, mediante el uso de canales digitales, principalmente
grupos de WhatsApp segmentados por semestre.

El dia 3 de marzo de 2026 comparti con los estudiantes de noveno semestre del
CETAP La Plata, a través del grupo de WhatsApp correspondiente, la invitacion
a participar en una charla informativa dirigida a los estudiantes interesados en
matricular la opcion de Trabajo de Grado para el periodo académico 2026-2.

El dia 6 de marzo de 2026 se compartié el primer mensaje informativo a través
de los grupos de WhatsApp de los semestres 1, 2, 5, 7, 9 y 10, en el cual se
socializo el calendario de matriculas y la oferta de créditos bajo la estrategia virtual
del programa de Administracion Publica Territorial.

El dia 8 de marzo de 2026 se envio un segundo mensaje mediante los mismos
canales de comunicacion, con el fin de reforzar la informacidn previamente
compartida y garantizar su adecuada difusion entre la comunidad estudiantil.

El dia 9 de marzo de 2026 se realizo un tercer envio de informacién a través de
los grupos de WhatsApp del CETAP, reiterando el contenido de los mensajes
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anteriores y recordando a los estudiantes el inicio del proceso de matricula
programado para el dia siguiente.

El mismo dia 9 de marzo de 2026 se socializé con los estudiantes de noveno
semestre la invitacion a participar en una capacitaciéon sobre lectura critica,
dirigida a quienes presentaran el examen Saber Pro, con el fin de fortalecer sus
competencias académicas.

El dia 10 de marzo de 2026, en horas de la mafana, se compartié un cuarto
mensaje informativo en el que se indicé que el proceso de matricula de créditos
virtuales habia iniciado a partir de las 12:00 a.m., con el propdésito de dinamizar la
participacion de los estudiantes en este proceso.

Adicionalmente, durante los dias 10, 11, 12 y 13 de marzo de 2026, se brindo
acompafnamiento permanente a los estudiantes a través del canal de WhatsApp,
atendiendo las solicitudes de apoyo relacionadas con el proceso de matricula,
resolviendo inquietudes y orientando de manera oportuna a quienes lo
requirieron.

Posteriormente, el dia 18 de marzo de 2026 se compartio con los estudiantes de
noveno semestre la invitacibn a una capacitacion sobre razonamiento
cuantitativo, orientada a la preparacion para la presentacion del examen Saber
Pro.

Finalmente, el dia 24 de marzo de 2026 se difundidé la invitacion a una
capacitacién sobre comunicacion escrita, dirigida igualmente a los estudiantes de
noveno semestre que presentaran el examen Saber Pro, con el propdsito de
fortalecer sus habilidades en esta area.

Estas acciones permitieron garantizar una difusion oportuna y efectiva de
procesos institucionales relevantes, promoviendo la participacion activa de los
estudiantes y fortaleciendo los canales de comunicacion del CETAP La Plata.

3. Evidencias de la actividad

A continuacion, presento las evidencias fotograficas con sus respectivas
descripciones relacionadas con cada una de las actividades desarrolladas:

Evidencia 1: Captura de pantalla del mensaje enviado el 3 de marzo de 2026 a
través del grupo de WhatsApp de los estudiantes de noveno semestre del CETAP
La Plata, en el cual se comparte la invitacion a la charla informativa para
estudiantes interesados en matricular la opcién de Trabajo de Grado para el
periodo 2026-2.
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9 Semestre Administracién Publica Territ...
Andres, Jennifer, +57 313 2136715, +57 320 833...

O Llamar ~ Q

Buenos dias estimados estudiantes,

El miércoles 11 de marzo se realizara una charla
informativa para los estudiantes interesados en
matricular TRABAJO DE GRADO para el 2026-2

8:53a.m.

™ Reenviado

OPCIONES DE oy

“TRABAJO DE GRADO"”

_ADMINISTRACION
PUBLICA TERRITORIAL

4£8@ "
https://teams.microsoft.com/meet/22317340966
2447?p=FTOvr10l5P7Qd8CTPT

8:53a.m.

Evidencia 2: Captura de pantalla del mensaje enviado el 6 de marzo de 2026 a
través de los grupos de WhatsApp de los semestres 1, 2, 5, 7, 9y 10 del CETAP
La Plata, en el cual se socializa el calendario de matriculas y la oferta de créditos
bajo la estrategia virtual del programa de Administracién Publica Territorial para
el periodo 2026-1.

SEGUNDO SEMESTRE DE ADMINISTRA... o ADMINISTRACION PUBLICA 5TO SEMES...
* - -
Arturo, Mafe, +57 321 3386281, +57 314 354610.. O Liamar Q & piego, Jose, Wilfer, +57 3219817465, +57 321 8... Ok Liamar Q
» Reenviado » Reenviado
Oferta de Créditos con Estrategia Virtual Oferta de Créditos con Estrategia Virtual
Programa de Administracién Piblica Y‘zrahoﬂ-il Programa de Administracién Piblica “2'3;“6"_-1‘

® » @ »

6/3/2026 6/3/2026

Evidencia 3. Captura de pantalla del mensaje enviado el 9 de marzo de 2026 a
los estudiantes de noveno semestre, mediante el cual se socializa la invitacion a
la capacitacion sobre lectura critica dirigida a los estudiantes que presentaran el

examen Saber Pro.

@ 9 Semestre Administracién Publica Territ... OF Liamar = Q

Andres, Jennifer, +57 313 2136715, +57 320 833...

» Reenviado

Sesion de Entrenamiento 1:

LECTURA CRi]'ICA

W [ Edamartes 10demarzo
. y jueves 12 de marzo

@ »

https://teams.microsoft.com/I/meetup-
join/19%3ameeting_YzRjOWZmNzktMjg2YiO0Ym
EzLTk30TItN2MzZGVjZDk4YzEx%40thread.v2/0
2context=%7b%22Tid%22%3a%22b24f0388-
e61b-43e0-b9e7-
baa5b0d5121e%22%2¢%220id%22%3a%221f1
b013b-4847-4526-a491-41f8b2cce15e%22%7d

M:41a. m. &/
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Evidencia 4: Captura de pantalla del mensaje enviado el 8 de marzo de 2026 a
través de los grupos de WhatsApp institucionales, mediante el cual se refuerza la
informacion previamente compartida sobre el proceso de matricula y la oferta
académica de creéditos virtuales.

7 Semestre Administracién Publica Territ... 9 Semestre Administracion Publica Territ...
¢ Llamar ~ Q O« Llamar ~ Q
Andres, Eduardo, Yina, +57 302 7440096, +57 3... Andres, Jennifer, +57 313 2136715, +57 320 833

» Reenviado

Oferta de Créditos con Estrategia Virtual
Programa de Administracién Piblica Territorial
— Oferta de Créditos con Estrategia Virtual
Programa de Administracién Piblica Y-zcgioavhl

»
@ »

Evidencia 5: Captura de pantalla del mensaje enviado el 9 de marzo de 2026 a
los grupos de WhatsApp de los estudiantes, en el cual se reitera la informacion
sobre el proceso de matricula y se recuerda el inicio del mismo programado para
el dia siguiente.

S ADMINISTRACIONV PUBLIC{\ 5TO SEMES... ¢ Llamar ~ Q 10 Semestre Administracién Publica Terr... OF Uamar ~ Q
== Diego, Jose, Wilfer, +57 321 9817465, +57 3218 Andres, Nelly, +57 311 5489324, +57 312 49287
Estimados estudiantes, Estimados estudiantes,
Les recuerdo que mafiana inicia la jornada de matricula Les recuerdo que mafiana inicia la jornada de matricula
de créditos en estrategia virtual para estudiantes que de créditos en estrategia virtual para estudiantes que
tienen asignaturas atrasadas o perdidas. tienen asignaturas atrasadas o perdidas.

1 Este proceso debe realizarlo cada estudiante 1 Este proceso debe realizarlo cada estudiante
directamente desde su plataforma ARCA, en donde directamente desde su plataforma ARCA, en donde
podran agregar las asignaturas que encuentren podrén agregar las asignaturas que encuentren
disponibles para adicionar. disponibles para adicionar.

Es importante tener en cuenta: Es importante tener en cuenta:

©) o No todos los cursos fueron ofertados, por lo tanto ® ¢ No todos los cursos fueron ofertados, por lo tanto
solo podran matricular aquellos que aparezcan solo podrén matricular aquellos que aparezcan
habilitados en su ARCA. habilitados en su ARCA.
@ Estos cursos se ofrecen a nivel nacional y cuentan @ Estos cursos se ofrecen a nivel nacional y cuentan
con cupos limitados. con cupos limitados.
{3 Por esta razén, se recomienda realizar el proceso lo QO Pporesta '316":_ se recomlev}da realizar el proceso lo
més temprano posible, para evitar que los cupos se mas temprano posible, para evitar que los cupos se

agoten répidamente. agoten rapidamente.

Evidencia 6: Captura de pantalla del mensaje enviado el 10 de marzo de 2026
en horas de la mafana, donde se informa a los estudiantes que el proceso de
matricula habia iniciado a partir de las 12:00 a.m., con el fin de incentivar la
participacion oportuna.
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@ Recordatorio Importante — Matricula de Créditos
Estrategia Virtual 1l ¥&

Estimados estudiantes,

Les recuerdo que hoy inicié la jornada de matricula de
créditos en estrategia virtual para quienes tienen
asignaturas atrasadas o perdidas.

B E| proceso debe realizarse directamente desde su
plataforma ARCA, donde podrén agregar las asignaturas
que tengan habilitadas para matricula.

! Recuerden que:
No todos los cursos fueron ofertados.
0 Son cursos ofrecidos a nivel nacional y
cuentan con cupos limitados.
Por ello, es importante realizar la matricula
lo antes posible para evitar que los cupos se agoten.

incluyendo la orientacion,
diligenciamiento del proceso.

& +57 3218596622

oo Qo

Buendia . -,

Debe ingresar como si fuera a hacer la matricula normal

de asignaturas 7:45a.m.

Da click en yallile los
cursos que tenga habilitados para matricular 7:46 3. m.

Ah si sefior

7:46a. m

» ®

+ @ Escribe un mensaje \'.J/

ADMINISTRACION PUBLICA 5TO SEMES...
Jose, Wilfer, +57 321 8206446, +57 312 394570...

[k Llamar ~ Q :
+67 312 3045704

Me ayuda con la mia por favor

8:32a.m.
Dénde la debo matricular ., .

© +57 312 3945704

8:32a.m

Se ahinose cémoes .., .

© +57 312 3945704

Buenos dias dénde matriculo ? Cémo es ?

El proceso es sencillo, deben ingresar a ARCA y siguen

los mismos pasos como si fueran a hacer una matricula

normal, dan click en adicionar asignaturas y alli

encontraran los cursos que ha sido ofertados para v
nivelar, los selecciona y finalizan el proceso, al final

+ @ Escribe un mensaje \9;

resolucion de

@ 7 Semestre Administracién Plblica Territ... O Liamar Q

Andres, Eduardo, Yina, +57 302 7440096, +57 3.

a Recordatorio Importante -~ Matricula de Créditos
Estrategia Virtual 1l &

Estimados estudiantes,

Les recuerdo que hoy inicié la jornada de matricula de
créditos en estrategia virtual para quienes tienen
asignaturas atrasadas o perdidas.

B El proceso debe realizarse directamente desde su
plataforma ARCA, donde podran agregar las asignaturas
que tengan habilitadas para matricula.

! Recuerden que:
No todos los cursos fueron ofertados.
e Son cursos ofrecidos a nivel nacional y
cuentan con cupos limitados.
Por ello, es importante realizar la matricula
lo antes posible para evitar que los cupos se agoten.

. Sobre el pago:
,’ Estudiantes con matricula gratis no deben

* +57 318 4822005 O~ Q

4 713a.m. ‘Ifi

Debe ingresar como si fuera a hacer la matricula normal
de asignaturas

> @
Buendia, .. -,

7:47 a.m. v/

) Da click en y alli le ap: los
cursos que tenga habilitados para matricular 747a.m

» Reenviado
El ) =g 8
M‘:m‘:‘

(s)

+ (@ Escribe un mensaje

ADMINISTRACION PUBLICA 5TO SEMES...

Jose, Wilfer, +57 3218206446, +57 312 394570... Ok Liamar Q

~ andreamanchola30 +57 3219154449
Cémo hago para saber si se genera cobro (2
Gracias 9:20a.m

~ andreamanchola30 +57 3219154449
Cémo hago para saber si se genera cobro
Gracias

Si usted normalmente tiene matricula sin costo, para esta

inscripcién no aplica costo T

Pueden matricular hasta 21 créditos, dependiendo de
que los cursos estén ofertados y que tengan

disponibilidad de cupos 9:22a.m. W/

Si usted nor paga al de
hacer la inscripcién se le generara un recibo
dependiendo de la cantidad de créditos que matricule

Editado 9:22 a. m. &/

a ~ andreamanchola30 +57 3219
Gracias i

+ @ Escribe un mensaje

Evidencia 7: Capturas de pantalla de conversaciones sostenidas a través de
WhatsApp durante los dias 10, 11, 12 y 13 de marzo de 2026, donde se evidencia
el acompanamiento brindado a los estudiantes en el proceso de matricula,
inquietudes y apoyo en el

©

©
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+57 312 5959887 O ~ Q

Ok gracias coordinador |,

Bendiciones ~
40p. m

©

+ (@ Escribe un mensaje

Evidencia 8. Captura de pantalla del mensaje enviado el 18 de marzo de 2026 a
los estudiantes de noveno semestre, en el cual se comparte la invitacion a la
capacitaciéon sobre razonamiento cuantitativo, orientada a la preparacion del

examen Saber Pro.

9 Semestre Administracién Publica Territ...
Andres, Jennifer, +57 313 2136715, +57 320 833...

O Llamar ~ Q

» Reenviado

& Sesion de Entrenamiento 3:
()

P

() Eldiajueves19 demarzo

6:00 p.m.-10:00 p.m. v rsxa-;;nr o

https://teams.microsoft.com/meet/27601380152
921?p=sElffeMZtemDBLDGkB 1136 2. m. &

Evidencia 9. Captura de pantalla del mensaje enviado el 24 de marzo de 2026 a
los estudiantes de noveno semestre, en el cual se socializa la invitacion a la
capacitacion sobre comunicacion escrita, dirigida a los estudiantes que
presentaran el examen Saber Pro.

9 Semestre Administracién Publica Territ...
PUN O Uamar ~ Q
Andres, Jennifer, +57 313 2136715, +57 320 833.

Lugar en Sede académica de la ESAP
yasistido por TEAMS

» Reenviado

Sesion de Entrenamiento 4:

© » Cordial saludo,
Me permito informarles que el dia jueves 26 de
marzo se llevaré a cabo la Sesién de
Entrenamiento 4: Comunicacién Escrita. Por
favor, es importante que los estudiante asistan,
los estudiantes de Neiva, deben asistir a la sede
académica.
Conectarse al siguiente link.
https:, microsoft.com/meet/2586915694
80892p=IEYNYvbY2YIQicOBII
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No aplica

Firma del contratista:

Nombre: CAMILO ANDRES TEJADA CHAVARRO
Documento de identidad: 94541147

Fecha: 31 de Marzo de 2026
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